
Das MVZ gliedert sich in die Fachrichtungen Gynäkologie, Chirurgie und Innere 

Medizin (Schwerpunkt Gastroenterologie). Es leistet einen wichtigen Beitrag zur 

Sicherstellung der ambulanten Versorgung der Patientinnen und Patienten im 

Odenwaldkreis. Gleichzeitig können stationäre Patientinnen und Patienten des 

Gesundheitszentrums auch vor und nach einem Krankenhausaufenthalt sektoren-

übergreifend betreut werden. 

 

Ihre Aufgaben: 

 Patientenaufnahme und Terminvereinbarung 

 Unterstützung des täglichen Praxisablaufs 

 Assistenz bei ärztlichen Untersuchungen und Eingriffen 

 Administrative Tätigkeiten 

Ihr Profil: 

 Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Fachangestellte 

 Gute EDV-Kenntnisse (z.B. Medical Office) 

 Motivation, Engagement und Sozialkompetenz 

 Selbständiges und eigenverantwortliches Arbeiten 

 Sensibilität und Einfühlungsvermögen im Umgang mit unseren Patienten und 
Patientinnen 

Wir bieten Ihnen: 

 Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit  

 Unbefristeter Arbeitsvertrag 

 Leistungsorientierte Vergütung 

 Attraktive betriebliche Altersvorsorge 
 Individuelle Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

Für weitere Informationen steht Ihnen Frau Nadine Weimar, Praxismanagerin MVZ, unter der 

Tel.-Nr. 06062 79-4308 gerne zur Verfügung.  

 

Ihre aussagekräftigen und vollständigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte über das 

Bewerbungsformular unserer Homepage oder per E-Mail an: 

 

Gesundheitszentrum Odenwaldkreis GmbH 

Personalabteilung 

Albert-Schweitzer-Str. 10-20  

64711 Erbach 

bewerbung@gz-odw.de  
www.gz-odw.de/karriere           

04.07.2024 

 

Wir suchen ab sofort für unser Medizinisches Versorgungszentrum (MVZ)  

am Gesundheitszentrum Odenwaldkreis eine 

Medizinische Fachangestellte (m/w/d) 

zunächst befristet als Elternzeitvertretung in Vollzeit 

STELLENAUSSCHREIBUNG 
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