
 

 

 

                                                                           

Die Gesundheitszentrum Odenwaldkreis GmbH (GZO) besteht aus den Betriebsteilen Kreiskrankenhaus 

Erbach, Alten- und Pflegeheim sowie den Pflegeschulen des Odenwaldkreises. Als Tochtergesellschaften 

gehören die PhysioZentrum Odenwaldkreis GmbH, die MedInvest GmbH – eine Service- und Dienstleis-

tungsgesellschaft – und das Medizinische Versorgungszentrum (MVZ) zum GZO. 

                                  
 

 

 

Ihre Aufgaben: 

 

 Empfang und Betreuung der PatientInnen 

 Termin- und Telefonmanagement 

 Organisation des Praxis- und Sprechstundenablaufs 

 Orthopädische und chirurgische Assistenz 

 Abrechnungs- und Verwaltungsaufgaben 

 

 

Ihr Profil: 

 Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Fachangestellte (m/w/d) 

 Kenntnisse im BG-Verfahren wären von Vorteil 

 Erfahrungen im Umgang mit EDV gestützten Prozessen und MS-Office 

 Sehr gute EDV Kenntnisse 

 Kommunikationsfähigkeit und eigenverantwortliches Arbeiten  

 Engagement, Kontaktfreude sowie Einfühlungsvermögen im Umgang mit unseren Patient-
Innen und deren Angehörigen 

Wir bieten Ihnen: 

 Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit 

 Qualifizierte und sorgfältige Einarbeitung in einem wertschätzenden Team 

 Leistungsgerechte Vergütung  

 Arbeitgeberfinanzierte Alterszusatzversorgung 

 Individuelle Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Sport- und Fitnessstudio im Klinikbereich mit vergünstigten Angeboten 

 Jobrad 
 Betriebsrestaurant mit vergünstigten Mitarbeiterpreisen 

Für weitere Informationen steht Ihnen Herr Thomas Deck, Chefarzt der Orthopädie und Unfallchi-

rurgie, unter der Tel.-Nr. 06062 79-4005, gerne zur Verfügung. 

 

Ihre aussagekräftigen und vollständigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte über das Bewer-

bungsformular unserer Homepage oder per E-Mail an: 

 

Gesundheitszentrum Odenwaldkreis GmbH 

Personalabteilung 

Albert-Schweitzer-Str. 10-20 

64711 Erbach 

bewerbung@gz-odw.de 
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Wir suchen für unsere Klinik der Orthopädie- und Unfallchirurgie eine 

Medizinische Fachangestellte (m/w/d) 

unbefristet, in Vollzeit- oder Teilzeit 

STELLENAUSSCHREIBUNG 
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